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                                                         申請單編號：           (本欄由主機管理人員填寫)
	申請日期
	年       月       日
月
日

	申請單位
	
	主機名稱
	

	申請人
	
	帳號
	

	職稱
	
	連絡電話
	

	申請類別
	□ISMS文件、辦法(文件稱:________________________________)

□表單紀錄(表單名稱:________________________________)稱:______________________________________)

□資訊服務相關紀錄(資訊服務名稱:__________________________

                   帳號:_____________ 時間:________________)

	調閱紀錄原因說明
	

	◎申請人注意事項
一、請詳實填寫調閱紀錄原因說明。

二、若申請查閱資訊中心ISMS相關文件或記錄表單時，需再另填「國立台北大學保密切結書」備查。

三、若申請個人帳號相關紀錄時，其帳號請填原始申請帳號，未填帳號者本中心將不予受理。
四、填寫完成後請送本中心辦理；本中心目前不接受口頭、電話、傳真、或電子郵件等方式進行查閱紀錄申請業務，敬請見諒。
四、申請單處理時間為五個工作天，申請完成後將以電話通知，請攜帶個人身分證件親至本中心領取。

五、為確保資料安全，申請之紀錄不採用公文交換方式傳送，也不提供電子檔資料，敬請見諒。

◎申請人同意事項
一、本人未經資訊中心許可，絕不移動、修改、或刪除任何不屬於本帳號調閱記錄之檔案及附件。
二、本人若有違反上述禁止之事項，願受終止帳號之處分。
三、簽章處請使用職章；若申請人是學生，則主管簽章處由系主任簽章。

四、為提昇本校之服務，您的資料將用於本校教學研究相關服務及其他合於本校校務運作資料項目之業務需要所為之行為，本校不會將其做為超出前述說明以外的用途，亦不會任意對其他第三者揭露。
若申請人同意上述事項，則請於申請單下方之申請人簽章處核章，以便進行申請作業。

	申請單位

申請人簽章
	申請單位

二級主管簽章
	一級主管簽章

(教學單位免填本欄)

	
	
	


本文件由國立臺北大學「資通安全委員會」簽准頒行，使用者對本文件之各項內容存有疑義者，可逕洽政策規劃暨推廣小組詮釋。對本文件之內容有任何建議，可填寫「文件修訂建議表」並經相關人員審核後，擲送「政策規劃暨推廣小組」做為修正依據。

